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昆明医科大学第二附属医院

The Second Affiliated Hospital of Kunming Medical University
护士进修申请表

护理部

2024年11月制

进修须知
1.进修基本条件：各级医疗机构在职在岗的执业注册护士。

2.报到时请出示《昆明医科大学第二附属医院护士进修申请表》、护士电子证照或护士执业证书原件及复印件（验原件，收复印件一份）、个人彩色证件照2张（建议小一寸1张，小二寸1张）。若进修科室为肾脏内科-血液净化科，还需提供本人近半年的免疫学项目检查结果，包括乙肝、丙肝、HIV等血液性传播疾病的检测报告。

3.进修人员进修期间须着装整齐，仪表端庄，工作服自备，佩戴我院进修工作牌。

4.进修人员要明确进修目的和学习计划，参加护理部、科室组织的培训、考核。进修期间严格遵守各项操作规程，在护士长和带教老师指导下认真完成病区护理工作。

5.进修期间如需请假，三天以内（含三天），遵循科室管理规定，并与科室协调解决；三天以上者，须报备护理部，由请假人出具相关证明（包括本单位来函、病假证明等），并书写请假条。进修少于半年者，请假不得超过5天，否则只做鉴定，不发结业证书。进修半年及以上的进修人员病事假超过2周的，只做鉴定，不发结业证书；病事假超过一个月的，将终止进修。

6.原则上不接收孕期、哺乳期护士进修。进修期间不安排探亲、公休、婚假、孕产假等。一般情况下不准请事假；病假须有我院医师诊断证明。特殊情况需请假者，需由其工作单位出具请假函并加盖公章交至护理部备案，后补齐进修期限。进修期间若急需回原单位处理公事，必须原单位事先公函通知我院，办理相关手续方可离院，后补齐进修期限。进修期间提前或延迟结束进修需由其工作单位出具公函交由我院护理部登记。因科室工作需要的加班，由护士长出具相关证明，在不影响正常进修学习的前提下，可以给予补休。

7.进修人员在进修期间不得自行带人来院参观。

8.进修时间≥3个月者颁发护士结业证书。进修计划不得中途更改，不得中途转科或转专业。进修护士因个人原因或工作原因要求提前结束进修，需提交申请及单位证明，经护理部批准后方可结束进修，但不予颁发结业证书。

9.进修期间须严格遵守国家法律法规、我院规章和护理核心制度。着装及仪容仪表符合我院规定。在带教老师的指导下按时完成各项医疗护理任务；认真书写护理文书。若进修人员不能胜任本职工作、工作作风不严谨、服务态度差、或违反医院规章制度，经查实后终止其进修。若进修期间出现医疗差错、事故，除澄清事实按有关规定处理外，一律终止进修，退回原单位处理。

10.进修期满前2个工作日，本人书写自我鉴定，由护士长书写鉴定后，交护理部鉴定。

11.其他未尽事宜可致电详询。进修人员请认真阅读，

12.本人已知晓上述须知内容，申请来院进修，申请进修护士签字             。
附：护士进修报到流程

[image: image2.png]EREAMRER (. kytey. con) — “fF
EiEFR s N ASBIFHIER, i
BE— R T A S REATR SR EIE .

AT “THIL” > TP
gk A, SEEHEE, TR

I

picd]
PR E AP LI BT THINERRAEREIE GRFHE, WA,
<IpLigEEE X EFRR . TIERSEEERHEEF2HEE . BHHXTFN

R
)

SERIRBIFSE, PR EHER TR

!

P TIERFRE R GHIBRBIEME > SHERT

(Of-
(HPRTIR&REET)





                                                  档案编号：             
昆明医科大学第二附属医院来院进修护士信息登记表

	姓   名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	（一寸彩照）

	最后学历
	
	职  称
	
	执业证号
	
	

	参加工作时间
	
	职  务
	
	申请进修科室
	
	

	申请进修
时间
	自      年   月  日至      年     月  日
	报到日期
	年    月    日

	工作单位
	
	邮   箱
	
	联系电话
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	主要学习经历
	

	进修目的与要求
	

	选送单位意见
	                                          签字（盖章）：           年      月     日

	接收医院

审核意见


	签字（盖章）：         年      月      日


...
	进修科室一


	个人鉴定：


	进修
科

室

二
	个人鉴定：



	
	学习时间
	年   月   日至   年   月   日
	
	学习时间
	年   月   日至   年   月   日

	
	考勤
	全勤□；病假  天；事假  天；旷工  天
	
	考勤
	全勤□；病假  天；事假  天；旷工  天

	
	科室鉴定：

科室盖章
	
	科室鉴定：

科室盖章

	
	护理

技能

成绩

考核
	项目：

得分：
	
	护理

技能

成绩

考核
	项目：

得分：

	
	评价
	医德
	□优 □良 □合格 □不合格
	
	评价
	医德
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	
	技能
	□优 □良 □合格 □不合格
	
	
	技能
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	
	总评价
	□优 (良 □合格 □不合格
	
	
	总评价
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	护士长签名：          年   月   日 
	
	护士长签名：                年   月   日

	护理部鉴定


	(优    (良    □合格    □不合格

签字（盖章）：        年  月   日


昆明医科大学第二附属医院来院进修护士

培训记录表
进修科室 ____________

进修人员 ____________

进修日期 ____年___月___日—____年____月___日

	序号
	培训题目
	时间
	地点
	主讲人

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


                                        昆明医科大学第二附属医院护理部制
昆明医科大学第二附属医院来院进修护士

综合考评表
科    室 ____________

进修人员 ____________

进修日期 ____年___月___日—____年____月___日

	考核

指标
	考核内容
	考评

	
	
	优
	良
	中
	差

	德
	践行社会主义核心价值观，具有良好的医德医风。遵循职业规范，对待患者一视同仁。
	
	
	
	

	能
	注重护理服务能力提升，能自觉坚持理论学习及临床实践。在指导老师带教下，自觉履行岗位职责和交办工作。进修期间未发生医疗护理安全（不良）事件。
	
	
	
	

	勤
	工作认真，爱岗敬业，严格遵守工作劳动纪律。
	
	
	
	

	绩
	注重学习，努力完成学习进修任务。学习态度端正，工作质量良好，服务态度好，同行和患者广泛认可。
	
	
	
	

	廉
	遵守职业规范，廉洁行医。
	
	
	
	

	出勤

情况
	事假___天；病假___天；旷工___天；补班___天（需科室出具证明）

	综合考评结果：

(优  (良  (合格  (不合格

评语：

带教老师/护士长（签名）          日期：年  月  日


填表说明：此表由带教老师/护士长填写，在相应的项目下划“√”


